I'OCYJAAPCTBEHHOE BIOJKETHOE YYPEK/JEHUE
KPACHOZAPCKOI'O KPASI
«YIIPABJIEHUE BETEPUHAPUU I'OPOJA KPACHO/IAPA»

IIPUKA3
7£.09. 4044~ Ne g1-03/4 4
r. Kpacuopap

06 yreep:kaennu Komniiekca MeponpusiTuii 1o HeJ0NMyIEHHIO COCTABICHHS
HeO(PHUHAILHOM 0TYETHOCTH H HCIOJIb30BAHHUSA MOAJE/bHBIX JOKYMEHTOB

B wemsx nOpuHATHS Mep MO  IPENYNPEXAEHHIO  KOPPYNLHH B
[BY  «Berynpasnenue ropoma KpacHomapa», Ha  OCHOBaHMM  CTAaTbU
13.3 ®enepansHoro 3akona ot 25.12.2008 Ne 273-®3 «O mnpoTtuBomeicTBUM
Koppymuuu», 3akoHa KpacHomapckoro kpas or 23.07.2009 Ne 1798-K3
«O  npormBomeWcTBMM Koppynuuu B KpacHOmapckoM Kpae», C  y4eToM
MeToauyeckux peKkoMeHNauui 1o pa3paboTke ¥ NPUHATHIO OPraHU3ALUIMU Mep IO

IpenyTPExACHUIO u IPOTUBOAEHCTBUIO KOPpYIILHH, YTBEPXKIEHHBIX
MunucrepcTBoM  Tpysa M coUManbHOR  3ammThl  Poccuiickoit  ®exepaiym
(o COCTOSIHUIO Ha 01.07.2024), AHTUKOPPYIIUHOHHOM IOTUTHKH

['BY  «Betynpasnenue ropoma KpacHomapa», yTBEpKAEHHOH MpUKa3oM
I'bY «Berynpaenenue ropoma KpacHomapa» ot 07.06.2019 Ne 01-03/120,
NpHUKa3blBalo:

1. VrBepmure u BBecTH B JeiicTBue KoMmiekc MeponpusTuii 1o
HEJIOMYIIEHNIO COCTaBJIEHUd HEOQUUUATBHOM OTYETHOCTH M  HCIIOIB30BAHMS
IOIEIbHBIX JOKYMEHTOB (IPUIIOKEHHE).

2. Cneumanucty no kagpaM oOmero ormena Ilamanko M.B. obecrieuuts
o3HaKoMJIeHHe BceX paboTtHHkoB IBY «BerynpaBnenme ropoma Kpacumomapa»
¢ KowmrmiekcoM MeponpuaTuii MO HENOMyLIEHWIO COCTABJIEHUS HEeO(PUIMATIBHOM
OTYETHOCTH U UCIIOJIb30BAHUS NOJJEIbHBIX TOKYMEHTOB 10/ IIOAIIUCE.

3. TlpusHate yTpatuBmMM cuily npuka3 I'BY «Berympasienue ropoza
Kpacuomapa» ot 28.07.2016 Ne 01-03/121 «O0 yTBepKA€HHH Mep 10
IPOTHBOAEHCTBHIO Koppynuuu B 'BY «Betynpasnenue ropona Kpacuaomapay.

4. KOHTpOJIb 3a UCIIOJIHEHUEM HACTOSIIErO MIPHKA3a OCTABIIAO 3a COOO0I.

—

HavansHuk V’V/ [".A. Baiinyk

MsueHnue BEIOOpPHOrO OpraHa nepBUYHOM PO COO3HOM
OpTaHH3aLHH OT « /% » ({/gf"’}/?/ 2025 roma Ne %/ ydreHo




[Ipunoxenue

YTBEPXJIEH

npukasoM I bY «Betynpasnenue
ropona Kpacuonapa»

OT £, A9ARE" Ne &f-03 /774

KOMILIEKC
MEepPONPUATHI M0 HeIOMYLIEHHIO COCTAB/IeHUS] HeO(PHIHANBLHON 0TYETHOCTH H
HCI0JIb30BaHHUS NOAJE/IbHBIX JOKYMEHTOB

1. O0mue moJ10KeHU

1.1. Kommieke MeponpusaTHii o HeIOIYIIEHUIO COCTABIEH S HeohHIHATBHOIM
OTYETHOCTH M MCIIOJIb30BAHMs IOJAEIBHBIX JOKYMeHTOB (mamee - Kommiekc
MEpOTpHATHIA) pa3paboTaH Ha OCHOBaHHMHU cTaTbu 13.3. @exepalbHOrO 3aKoHA
or 25.12.2008 Ne 273-03 «O mnpoTHBOAEHCTBMM KOPPYILUM», 3aKOHA
Kpacnonapckoro kpas ot 23.07.2009 Ne 1798-K3 «O npoTuBoaeHCcTBUM KOPPYIIIIUH
B KpacHomapckom kpae», MeTomuueckux peKkOMeHAaUMi 10 pa3paboTke U
MPUHATHIO OPraHM3alMsSIMH Mep 10 NPeNyNPeXICHUID W NPOTHBOAECHCTBUIO
KOPPYIIHKY), YTBEPKACHHBIX MHHHUCTEpCTBOM TpyJa M COLMAIBGHONM 3alUTHI
Poccuiickoit ®enepaumu (mo cocrosHuio Ha 01.07.2024), aHTHKOPPYHLUMOHHOM
otk I'BY «Betynpasnenue ropoga KpacHonapa», yTBepkIeHHOM MpHKazoM
I'BY «Betynpasnenue ropoga Kpacunozapa» ot 07.06.2019 Ne 01-03/120.

1.2. Kommniexkc MeponpusTHii ycTaHaBIMBaeT OOIIHE IPABHIA OPraHU3aLHUU
JEATENBHOCTH 110 HENOIYLWICHUIO COCTaBICHUS HEO(GUIIHATBHOM OTYETHOCTH U
MCIOJIb30BAaHUA TMOAACNIBHBIX JO0oKyMeHTOB B IBY «Berynpasnenue ropona
KpacHonapa» (ganee - YupexaeHue).

1.3. OcHoBHBIMH 3a1auamMu Komruiekca MEpOTIPHATHIH SIBIISFOTCA :

1.3.1. BoifBneHue U YyCTpaHeHHWE TIPUYUH M YCIOBHI, ITOPOXKIAIOLINAX
BO3MO’KHOCTh  COCTAaBJICHUA HEO(QHIMAIGHOM OTYETHOCTH W  MCIIOJb30BaHUs
NOAAENBHBIX JOKYMEHTOB.

1.3.2. BripaboTka MeXaHHU3MOB 3alIUTHl OT COCTABJICHHUA HEOPUIHATBHOMH
OTYETHOCTH M  HUCIIOJIb30BaHUM IIOAJEIBHBIX JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHBIX
NOApPAa3[eNeHUAX YUpeXKIeHHsI C YYeTOM HX CHEeUU(DHKH, CHIDKEHHIO B HHX
KOPPYILIMOHHBIX PUCKOB.

1.3.3. Co3pmanue enWHOM CHCTEMBI MOHHUTOpPMHTa U HH(OPMHUPOBAHUS
paboTHUKOB YupeixJIeHUs o MpodlieMaM coCTaBlIeHHs] HeO(DUIIUATIEHOW OTUYETHOCTH
1 MCIIOJIB30BAHUM MOJICIBHBIX JOKYMEHTOB.

1.4, VYcnoeus Hactosmero Komruiekca MeponpuaTUil, oIpeaensromme
BHYTPEHHHH KOHTPOJb M ayAUT B BOIPOCAaX HENOMYLIEHUS COCTABICHHUS
HeODUIHAIBHONH OTYETHOCTHM W  HCIOJIG30BAHMS  IONJENBHBIX  JIOKYMEHTOB,
PacIpOCTPaHSIOTCSA Ha BceX pabOTHUKOB YUpeKAeHUs BHE 3aBUCHUMOCTU OT YPOBHS
3aHUMaeMOH J0JDKHOCTH, B TOM YHMCIIE M Ha HavallbHUKA Y UpexkICHNUS.



1.5. C KommiekcoM MeponpusaTHiA pabOTHHKH [OJKHBI OBITH 03HAKOMIIEHI
nox mnoAanuck. (O3HaKOMIIEHHe IIPUHUMAeMBIX paboTHHKOB ¢ Komrmiekcom
MEPOTIPUSATHI IIPOU3BOLAMUTCS IIPY [IpUeMe Ha paboTy, MO MOJIIHCE.

1.6.  VYupexnmeHume OCyIIECTBIACT pEryIspHBIl MOHHUTOPHHI XOia U
>Q(PEKTUBHOCTH peaNM3alMyd AaHTHKOPPYIIMOHHON IIONUTHKH, B YaCTHOCTH
Hacrosimero Kowmmiiexca wmeponpuatuit. Ecnum mo pesynbraTaM MOHHUTOpHHIa
BO3HUKAIOT COMHEHHS B 3()(EKTUBHOCTH pealU3yeMbIX aHTHKOPPYILMOHHBIX
MEPONPHUATHH, B HacTosAmud KoMIulekc MepomnpusiTMii BHOCATCS H3MEHEHHUS |
AononHenus. [lepecmotp HacTosmero KoMmuiekca MeponpHsaTHii IPOBOAUTCS TaKKe
B Cly4ae BHeceHHs HM3MeHeHHH B Tpymosoit xomexc Poccuiickoit ®emeparmu u
3aKOHOAATEJILCTBO O MPOTHBOACHCTBHM KOPPYIIIIHH H T.J.

1.7. KoMIulekc MepONIpUATHI, H3MEHEHHS M JOMNOJHEHHUI B Hero,
YTBEPXKIAIOTCA MPUKa3aM Y UpeskIeHHS.

2. BHyTpeHHHH KOHTPOJIb H ayAHT B BONPOCAX HEIOMYIIEHHS COCTABICHHSA
HeO(hHIHMATLHOA 0TYETHOCTH M MCIO/Ib30BAHHS MOATEILHBIX A10KYMEHTOB

2.1. CucreMa BHYTpPEHHEro KOHTPOJSI U aymuTa YUpekKIeHHs CIoCOOCTBYET
npoGUIaKTUKE M BBIABICHUIO KOPPYILHOHHBIX MPAaBOHAPYIUIEHUH B AEATEIbHOCTH
YupexaeHus.

2.2. B VmpaBneHuM OTBETCTBEHHBIMU 32 PEAM3alMI0 aHTHKOPPYIIMOHHOM
IOJUTUKKA (NIPOTHUBOAEUCTBUE KOPPYMIUH) SBIAIOTCH WIEHBl KOMHMCCUM 11O
IIPOTHBOAEHCTBUIO KOPPYIILHH.

2.3. UneHel KOMHCCHM IO INPOTHBOAEHCTBUIO KOPPYIIMHU KOOPIHHUPYIOT
NEATENBHOCTh pabOTHUKOB CTPYKTYPHBIX IIOApA3fe/iCHHH YUpeXOeHUus II0
pealu3alid Mep II0 HENOIYLUEHHIO COCTaBIeHUs HEO(HIMAIbHOW OTYETHOCTH H
UCIIOJIB30BAHUH ITOAAEIIBHBIX JOKYMEHTOB.

2.4. YneHbl KOMHCCHH II0 IIPOTUBOJNEHCTBHIO KOPPYILHMH IIOATOTABIMBAIOT
IIPEJVIOXKEHHUS, HAlpaBlI€HHBIE Ha yCTpaHeHHe NMPUYUH W YCIOBHii, MOPOKIAIONTHX
PUCK BO3HMKHOBEHHUS HEO(QHULMAIbHOW OTYETHOCTH M HCITOJIB30BaHUS IMOANETBHEBIX
JTIOKYMCHTOB.

2.5. YneHbl KOMHUCCHUHU I10 IPOTUBOJEHCTBUIO KOPPYIUHU pa3pabaTBIBAIOT U
IIPENOCTABIIAIOT HAa YTBEPXKACHHUE HAYAIBHUKY YUPEXKICHUS IPOEKTHI JIOKaIbHBIX
HOPMAaTUBHBIX aKTOB, HAMpaBJICHHBIX Ha pealu3aldi0 Mep [0 HEJOIYIICHUIO
COCTaBNEHHS HEODUIUMATBHOW OTYETHOCTH MW  HCIOJB30BaHHMS  IOIAETBHBIX
JIOKYMEHTOB.

2.6. UnmeHBl KOMHCCHHM IO MPOTHBOAECHCTBHIO KOPPYILMH IPOBOJAT OLEHKY
pe3ynbTaToB paboThl 10 IPENYNpeKACHUI0 KOPPYNUMHA M IOATOTABIMBAIOT
COOTBETCTBYIOIINE OTUYETHbIC MAaTEpUaIIbl 171 Ha4albHUKA Y UPEKICHUS.

2.7. PaboTHHKH, B YbH [JOJDKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH BXOJHUT IIOATOTOBKA,
COCTaBJIeHUE, MPEAOCTaBICHUE, HAIIPABICHUE OTYETHOCTH M HHBIX JOKYMEHTOB
VupexkneHus, HeCyT I€pPCOHAJBHYIO  OTBETCTBEHHOCTb 34  COCTaBJICHHE
HeOo(HUIHATBHON OTUETHOCTH U UCIIOIB30BaHHE MOIEIBHBIX TOKYMEHTOB.



2.8. 3amecTuTens HavalbHWKA, [VIABHBIA OyXranrep, HayalbHUKH OTHEJIOB
IMPUHUMAIOT MEPBI 110 HEJOIMYIUEHHIO COCTaBICHUs HEO(MUIUAILHOM OTYETHOCTH H
UCTIONIB30BAHUS  MOAMENIBHBIX JOKYMEHTOB, OOpa3ylomuxXcs B [IeATEIHHOCTH
KOOPZMHUPYEMBIX U KOHTPOIUPYEMBIX MMH OTZEJIOB, CTPYKTYPHBIX ITOAPa3IeICHHH,
K Takum Mepam OTHOCATCS: KOHTPOJIb HCIOIHUTENBCKOM IUCIUILIMHEIL, KOHTPOIb 34
cobmofenreM pabOTHUKAMH JODKHOCTHBIX 00A3aHHOCTEH, OpraHM3aIus MPOBEPKH
MOJUIMHHOCTH JOKYMEHTOB (CIUIOLIHOH crtoco0, BEIOOPOYHEIi c11ocob).

2.9. PaboTHrKaM HEOOXOZMMO YYMTHIBATh, YTO MOIIMHHOCTH JOKYMEHTOB
YyCTaHABIIUBAE€TCS IIyTEM IIPOBEPKHA PEATBHOCTH HMEIOIIMXCS B HHUX IIOAIHCEH
JOJDKHOCTHBIX JIMI ¥ COOTBETCTBUSA COCTABICHUS NOKYMEHTOB JaTaM OTPAKEHMs B
HHUX omepauui, uHpopManuy, ¢aktoB u T.O. [Ipy YTEHHH HOKYMEHTOB, IOCIE
YCTaHOBJICHUSI UX MOTHHHOCTH, HEOOXOIUMO IPOBEPSITH JOKYMEHTSI I10 CYIIECTBY,
TO €CTb C TOYKH 3pEHHS JOCTOBEPHOCTH, 3aKOHHOCTH OTPAXXEHHBIX B HUX
XO3SMCTBEHHBIX Olepanuii, MHpopMaLuH, ¢pakTax U T.1. JJOCTOBEPHOCTH OIepalyii,
3aQUKCHPOBaHHBIX B  JIOKYMEHTaX, [IPOBEPSI€TCSs  M3y4eHHEM  3THX U
B3aMMOCBSI3aHHBIX ¢ HUMH JOKYMEHTOB, OIIPOCOM COOTBETCTBYIOUIUX MOIKHOCTHBIX
JTUL, OCMOTPOM OOBEKTOB B HAType U T.J. 3aKOHHOCTh OTPAKEHHBIX B JOKYMEHTAax
ONepaluii yCTaHABIMBAETCA IIyTEM IPOBEPKM UX COOTBETCTBHUS JAEHCTBYIOIIEMY
3aKOHOJATEJIbCTBY.

2.10. I'lox nonnensHBIMHA JOKYMEHTaMH CIIEAYeT TOHUMATh:

- IIOJIHOCTBIO U3rOTOBJICHHbIE (UKTHUBHEBIE JOKYMEHTEL,

- IIOJNTMHHBIE JJOKYMEHTEI, B KOTOPBIE BHECEHBI U3MEHEHUS ITyTeM IOJAYHCTOK,
JIOTIMCOK,  MCIpPaBI€HUW, WIM  YHHYTOKEHHUS YacTH TEKCTa, BHECEHHs
JOIOJIHMTENBHEIX JaHHBIX, IIPOCTABJICHHUA OTTHUCKA IOAACIBHOrO IITaMIIa MM
[IeYaTH;

- (axTu4ecKu SBISIOIIHECS IOMIMHHBIMHM, HO COJEpXKalllie CBEIEHHS, HE
COOTBETCTBYIOIIME JOEHCTBUTENBHOCTA. OHH COXpaHAIOT BHEIIHHWE IPU3HAKUA U
PEKBU3UTEI HAJJIekKAIIUX JOKYMEHTOB (M3roTaBIMBAIOTCS HAa OQHIIHAIEHOM OJIaHKeE,
colepxaT HaMMEHOBAaHUE MIOIDKHOCTEH, W (aMHIMi JIHL, YITOJTHOMOYEHHEBIX HX
IOAIKCHIBATE), OAHAKO BHECEHHBIE B HUX CBeleHUs (TEKCT, IU(GPOBbIE JaHHBIE)
SBIISIIOTCS ChaNbCHPHIIMPOBAHHBIMH;

- BbIIaHHbBIE C HapylIeHHEM YCTaHOBJIEHHOrO IIOpsOKa, T.e. B pe3yJbTaTe
370yNOoTpeOIeH!s] AODKHOCTHBIM JIMIIOM CBOWM ITOJIOXKCHHEM HITH COBEPIIEHHSA HM
MHBIX IPOTUBO3aKOHHBIX JEHUCTBUM IIPU BbIJade JOKYMEHTA.

2.11. PaGoTtHuKam, TpH BbISBIEHUM (aKTa HCIOJIb30BAHUS IOAIETBHBIX
JIOKYMEHTOB — He3aMeIJIUTEIbHO HMH(DOPMHPOBATh HavYalbHUKA YUPEeKICHHS.
Pexomenayercs wuHGOpMHpOBaTL B BHIE HOKJIAJHOM 3alMCKU, B KOTOPOH
paboTHHKOM coolliaercs B IPOM3BOJILHOW  (opMe Korma, I@pH  Kakux
00CTOSATENECTBAX OBLT BEISBIEH (DAKT UCIIOJIB30BaHUS OEIBHBIX JOKYMEHTOB.

2.12. B KoMIuIieKC MepomnpHusTHi (Mep) MO0 HEIOMYLIEHUIO COCTaBIEHHUS
HeO(MHUIMATbHONX OTYETHOCTH M HCIIOJIB30BAHUSA IOJAEIBHBIX [JOKYMEHTOB B

VupexaeHHH BKIFOYar0TC:
2.12.1. B d4acTd BeleHHS OyXrairepckoro ydeTra M COCTaBICHUSA

OyXraJTepckoi OTYETHOCTH.
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Koutpone nOKyMEHTHpOBaHHS oOmepauuil XO3gMCTBEHHOH IesTebHOCTH
YupexeHus Tpexae BCEro CBs3aH C O0S3aHHOCTBIO BeJeHHs (DMHAHCOBOIL
(byxranTepckoi) OTIETHOCTH YUpeKIEHHEM ¥ HaIpaBlIeH Ha TpPeIyNpexIcHHe K
BBIABJICHHE  COOTBETCTBYIOIIMX  HapyIIeHHH: COCTaBleHHE  HeO(pHIHMAIBLHOM
OTYETHOCTH, MUCHOJIb30BaHMS IMOJAEIBHBIX NOKYMEHTOB, 3aIlCH HECYIIECTBYIOIIMX
pacxolioB, OTCYTCTBHS TEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, WCIpAaBICHUN B
AOKYMCHTAxX H OTYETHOCTH, YHHYTOXKEHHS AOKYMEHTOB M OTYETHOCTH paHee
YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa H T.JI.

DenepallbHEIM 3aKOHOM oT 06.12.2011 Ne 402-03
«O OyxranTepcKoM y4eTe» YCTaHOBIEHa O0S3aHHOCTH DKOHOMHYECKHM CYyOBEeKTaM
OpraHW30BbIBaTh M OCYILECTBIIATh BHYTPEHHHH KOHTPOJb COBEpIIAeMBIX (haKTOB
XO3SIICTBEHHOM XU3HH.

B Vupexnenuu yrBepkaeHo IlonoxkeHue o BHyTpeHHEM (MHAHCOBOM
KOHTpOJIE.

[TonoxeHue 0 BHyTpeHHeM (HHAHCOBOM KOHTPOJIE YCTAHABIMBAET IIEJIH,
[paBujIa U IPHHIKIIEI IPOBEJEHHS BHYTPEHHETO (QMHAHCOBOTO KOHTPOJIS.

Buyrpennuit  QuUHaHCOBBIA  KOHTPOJNb HampaBleH Ha obecledeHue
cobmoznenns 3akoHozaTenscTBa Poccuiickoit @enepanuu B cdepe (uHaHCOBOMH
ACSTENIBHOCTH, BHYTPEHHHUX IIPOLEAYP COCTaBIEHHUS W HCIOJNHEHHs I[IJ1aHa
(HMHAHCOBO-X03MCTBEHHON JEsATEIbHOCTH, IOBBIIIEHHE KAuyecTBa COCTABICHHUS H
JIOCTOBEPHOCTU OyXTalTepCcKodl OTYETHOCTH W BeleHHS OyXraaTepcKoro ydera,
TIOBBIIIEHHE PE3YAbTATUBHOCTH HCIIOJIB30BaHUA CYOCHOUHM, CPEACTB, IMOTyHYeHHBIX
OT IUTATHOH JEATEIBHOCTH.

CucTtema BHYTpPeHHEr0 KOHTPOJIS 00eCIIeYrBAET:

- TOYHOCTD U MOJIHOTY JOKYMEHTALMK OYXTaaTepCKOro y4uera;

- cobmoaeHHe TpeOOBaHUH 3aKOHOIATENLCTBA;

- CBOEBPEMEHHOCTb IIOATOTOBKM JOCTOBEPHOU Oyxrantepckoit (huHAHCOBOI)
OTYETHOCTH;

- IpeJOTBpallleHHe OIIHO0K 1 UCKAKEHHUI;

- COXpPaHHOCTb UMYILECTBA Y UYPEIKICHNUSA;

- BEITIOJTHEHHE IIJIaHOB (PHHAHCOBO-XO3AHCTBEHHOH qEsTEIbHOCTH.,

Cucrema BHyTpeHHEro ()MHaHCOBOTO KOHTPOIIS BKITIOYAET:

- METOIBI, HCIIOJB3YEMbBIE TIPH BBIIOJIHEHUH KOHTPOJIBHBIX JEUCTBUH
(caMOKOHTPOJIb, KOHTPOJIb 10 YPOBHIO ITIOAYMHEHHOCTH, CMEXHBIH KOHTPOJIB );

- croco0bl NMPOBENEHUST KOHTPOJIBHBIX AEHCTBUH (CILUIOIIHOW crocol, mpu
KOTOPOM KOHTPOJbHBIE JEHCTBHS OCYUIECTBISIIOTCS B OTHOIIEHMH KaXKIOH
MPOBEACHHOM omepauuu: AEHCTBUA N0 (GOPMUPOBAHUIO JOKYMEHTa, HEOOXOIUMOIo
JUIs BBITMTOJIHEHUs BHYTPEHHEH MpoLeaypsl, BBIOOPOUYHEIM CIOCOO, NMPH KOTOPOM
KOHTPOJIbHBIE JEHCTBUS OCYILUECTBIISIIOTCA B OTHOLICHHUHM OTAENILHOU IPOBEASHHOMH
orepanuu: OedcTBUS 1O (OPMUPOBAHHMIO JOKYMEHTa, HEoO0XOJuMOro IJis
BBITTOJTHEHUS] BHYTPEHHEH Mpouenypsl);

- BHIOBl KOHTDPOJIBHBIX JEHCTBHIl (BH3yalbHBIE — OCYIIECTBISIOTCS 0Oe3
UCIIOJIB30BaHHUsA IPUKIAAHBIX ~ TPOTPaMMHBIX  CPENCTB aBTOMAaTH3aLlHH,
ABTOMAaTHYCCKHE — OCYILECTB/AOTCA C UCII0JIb30BaHUEM MIPUKIIAAHBIX IIPOrPaMMHBIX



CPeJCTB aBTOMaTu3aluM 0e3 y4acTus paOOTHHUKOB, CMENIAHHBIE — BBIIONHSIIOTCS C
MCIIOJIb30BAHUEM NPUKJIAIHBIX POrPaMMHEIX CPEJICTB aBTOMATH3ALMH C Y9acTHE
pabOTHHKOB).

[Ipyn npoBeZieHUH BHYTPEHHETO KOHTPOJIS IIPOBOAATCS:

- IPOBEPKA JJOKYMEHTaJIBHOI'0 0()OpMIICHHU:

- 3allCH B DPErucTpax OyXralTepckoro ydera NPOBOAATCS HA OCHOBE
NEPBUYHBIX YYCTHBIX [JOKYMEHTOB (B TOM 4HCIe OyXTaJTepCKUX CIIPaBOK);

- BKJIIOYEHME B Oyxrantepckyro ()HHAHCOBYIO) OTYETHOCTh CYIIECTBEHHBIX
OLIEHOYHBIX 3HAYEHHH;

- TIOATBEPXKAEHHE COOTBETCTBUSA MEXKIY OOBEKTAMH (IOKYMEHTAMM) M HX
COOTBETCTBUS YCTAHOBIICHHBIM TPeOOBaHHUAM;

- COOTHECEHHME OIUIaThl MaTepHalbHBIX aKTUBOB C HX IIOCTYILUIEHHEM B
yUpeKIeHHUE;

- CAaHKIIHOHMPOBAHKE C/IEIOK U Olleparuii;

- CBEpKa pacyeToB YYPEKAEHHs C IOCTABUIMKAMH U ITOKYTIATESIMUA U MPOYUMHI
HeOUTOpaMH M KPeAWTOpPaMH Ul IIOATBEPXKACHUS CYMM JeOUTOPCKOH M
KPEIUTOPCKOM 330/ KEHHOCTH;

- CBEpPKa OCTaTKOB II0 cueTaM OYyXTajJTepCKOro yuyeTa HalMYHBIX JEeHEXHBIX
CPEICTB C OCTaTKaMU JCHEXHBIX CPEICTB MO JaHHBIM KaCCOBOM KHHUIH;

- pasrpaHMYeHHe MTOJTHOMOYUIT U poTalus 00s3aHHOCTE;

- MPOLEAYPBI KOHTPOJIA (GaKTHYCCKOTO HAIUYHS M COCTOSHHSA 00BEKTOB (B TOM
qyclle HHBEHTapH3aLus);

- KOHTPOJIb NIPaBUIIBHOCTH CHEJIOK, YUYETHBIX OIEPALIHiA.

BHyTpeHHHHA (UHAHCOBBIH KOHTPOIb B YUpeXIeHHH IOApa3Je/ieTcs Ha
IpeaBapUTENIbHBINA, TEKYILIHH U MOCICAYOIINN.

[IpenBapuTenbHBIll KOHTPOJIb OCYLIECTBISETCS 1O Hadajga COBEPINEHHS
X03gMCTBEHHOH omepanu. [1o3BosseT ompenenuTs, HACKOJIBKO IeIecoo0pasHoi u
IIPaBOMEPHOM SIBIISIETCS OTIeparLusl.

[enbro IIPEBAPUTEIBLHOTO ¢uHAHCOBOTO KOHTPOJIS SIBJISIETCSI
npeaynpexaeHue HapylIeHUH Ha CTaAuM TUTAaHHMPOBAaHHs PACXOI0B M 3aKIHOYEHHS
HAOT"OBOPOB.

IIpenBapuTeNbHBIA  KOHTPOJb OCYLIECTBIIOT TIJIaBHBIM Oyxraarep u
IOPUCKOHCYJIBT Y UpeKICHUS.

B pamkax mpeaBapUTENbHOIO BHYTPEHHEro (HUHAHCOBOTO KOHTPOJIS
IPOBOJIUTCA:

- TpoBepKa (MHAHCOBO-IUIAHOBBIX JOKYMEHTOB TIJIABHBEIM OyXrajarepom
(6yxrantepoM), HX BU3MPOBAHHE, COTJIACOBAHUE U YPETYJIUPOBAHUE PA3HOTIIACHIH;

- MpOBEpKa 3aKOHHOCTH M DKOHOMHYECKOW 00OCHOBAaHHOCTH, BHU3HPOBAHHE
IIPOEKTOB JOTOBOPOB (KOHTPAKTOB), BU3BUPOBaHUE JOTOBOPOB M MPOYHMX JOKYMEHTOB,
U3 KOTOPBIX BBITEKAIOT [EeHEXKHble 00s3arenscTBa OyXraiarepoM, Ha KOTOPOro
BO3JIOXEHBI ()YHKIMM KOHTPAKTHOTO YIPABISIOILIEro, FOPUCKOHCYIbTOM, [NIABHBIM
OyxranrepoM (OyXraaTepom);

- KOHTPOJIb 3a TPUHATHEM 0043aTeNbCTB YUpEXACHUA B INpeaenax
yTBEP)KJSHHBIX TUIAHOBBIX Ha3HAYEHHH;



- IPOBEpKa MPOEKTOB ITPHKA30B HAYaILHUKA Y UPEIKICHHS;

- TpOBepKa JIOKYMEHTOB [0 COBEpIIEHMS XO3AHCTBEHHBIX OIllepaiuii B
COOTBETCTBHH € rpa@UKOM JOKYMEHT000OpOTa, MpOBEpKa pacyeToB Iepes
BEIIIATaAMU;

- IpoBepka OyXrajiTepckod, (pUHAHCOBOW, CTATHCTHYECKOM, HAJOrOBOH H
JPYroM OTYETHOCTH 10 YTBEPKACHUS WITH MTOAMUCAHMS.

B pamkax TekyIiero BHyTpeHHEro (PMHaAHCOBOI'O KOHTPOJIS IPOBOJUTCS:

- MpoBepKa PAcXOOHBIX JEHEKHBIX NOKYMEHTOB JI0 MX OIUIaThl (pacdeTHO-
TUIATSKHBIX BEJOMOCTEH, IIJIATEKHBIX IIOPYYSHHUH, CIETOB U T. I1.). PaKTOM KOHTPOJIA
ABIIIETCS pa3pelleHre JOKYMEHTOB K OIlIaTe;

- TPOBEpKa IMEPBHYHBIX NOKYMEHTOB, OTPa)KaloIMUX (aKThl X03AHCTBEHHOMH
XKU3HU YUpeKICHHS,

- IIPOBEpKa HaIWYHA JEHEXKHBIX CPEICTB B Kacce, B TOM YHCIe KOHTPOJb 3a
COoOMIOIeHHEM NIPaBHII OCYLIECTBIICHHSI KACCOBBIX OIEpaliii, 0OpMIIEHHS KaCCOBBIX
OOKYMEHTOB, YCTAHOBJIEHHOI'O JHMHTAa KacChbl, XpaHEHHWEM HAJIMYHBIX JIEHEXHBIX
CpPEICTB;

- IIPOBEpPKa IIOJIHOTHI OIIPUXOJOBAaHHS IIOMYYEHHBIX B OaHKe HAIHMYHBIX
JICHEXXHBIX CPE/ICTB;

- TIpPOBEPKa Yy MOAOTYETHBIX JIML[ HAJTUYUS [1OJYyYEHHBIX I10J OTYET HATUYHBIX
JCHEKHBIX CPEICTB U (WJIH) OIIpaBAAaTeIbHBIX JOKYMEHTOB;

- KOHTpPOJb 3@ B3bICKAHHEM JeOUTOPCKOM M IIOTallleHHeM KpeIUTOPCKOM
3aJI0JKEHHOCTH;

- CBEpKa aHAJIUTUYECKOI0 y4eTa ¢ CUHTETHUYECKUM (000pOTHaS BEJOMOCTD);

- MpoBepKa (HaKTUIECKOTO HAIMYHUS MATEPUABHBIX CPEJICTB;

- MOHUTOPHMHI Pacxo[0BaHUsl CPeACTB cyOcuauu Ha rocsagaHue (M OpyTrux
LIeJIEBBIX CPEJICTB) 10 Ha3HAYEHHIO, OLIeHKA (P (PEeKTUBHOCTH U pe3yIbTaTUBHOCTH HX
pacxo/J0BaHMUS;

- aHaTW3 TIJIaBHBIM OyxranrepoM (OyxraiTepoM) KOHKPETHBIX JKypHAaJIOB
oTepanuii, Ha COOTBETCTBHE METOJOJIOTHH YUETa M MOJ0KEHHUAM YUETHOH MOJTMTHKH
Yupexnaenus.

Benenue Tekymiero KOHTPOJISI OCYLIECTBIISICTCS Ha ITOCTOSIHHOH OCHOBE
paboTHHKaMu OyXrajlTepuH.

[IpoBepKky TEpPBHYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB TMpPOBOAAT pabOTHUKH
OyxraaTepuu, KOTOpbIe MPUHUMAIOT JOKYMEHTHl K y4eTy. B KaXIoMm JOKyMeHTe
IPOBEPSIOT:

- cooTBeTCTBHE (DOPMBI JJOKYMEHTA M XO3AUCTBEHHON OIepaliHy;

- HajM4he 00s3aTe/IbHbIX PEKBU3UTOB, €CIIM JOKYMEHT COCTaBIIEH HE II0
YHUGDUUMPOBAaHHOH (QopMe;

- IPaBHJILHOCTH 3ATI0JTHEHUS U HaJIM4Ke TOATIHCEH.

[Tocnegyromuii  KOHTPOJIE  NPOBOAMTCS  II0  HTOraM  COBEPIIEHHUS
X035ICTBEHHBIX OIEpaIUH.

OcyiecTBaseTcs MyTeM aHalu3a M MPOBEPKH OyXranTepcKol NOKYyMEeHTalluu
¥ OTYETHOCTH, [IPOBEAEHHS HHBEHTApU3aLMH 1 HHBIX HEOOXOAMMBIX IIPOLELYD.



Llenpro mocnemyromero BHYTPEHHEro (HHAHCOBOIO KOHTPONS SBISETCS
obOHapyxeHue (haKTOB HE3AKOHHOT'O, HELENeCO000Pa3HOro pacXof0BaHHS IEHEKHBIX
¥ MaTepHalbHBIX CPEICTB M BCKPBITHE IPUYUH HAPYIIEHUI.

B pamkax mocieayromero BHyTpeHHero ()HHaHCOBOrO KOHTPOIIS MTPOBOSTCA:

- IPOBEPKa HAJTHYHSA HMYIIECTBA Y YPEXKICHHS, B TOM YUCIIe: UHBEHTAPU3ALIMS,
BHE3allHasl [IpOBepKa KacChl;

- aHAJIM3 UCIIOJIHEHUS NIAHOBBIX TOKYMEHTOB;

- MPOBEpKa MOCTYIUIEHUs, HAIMYMs M UCIIONb30BAaHUSI JEHEXHBIX CPEICTB B
YupexxneHuu,

- MPOBEPKA MaTepUaIbHO OTBETCTBEHHLIX JIHII;

- JIOKyMEHTaJlbHbIE IIPOBEPKH (PUHAHCOBO-XO3SMCTBEHHON JesATeIbHOCTH
YupexaeHus,

- MPOBepKa JOCTOBEPHOCTH OTPa)KEHHsI XO3SMCTBEHHBIX ONEpalHii B y4eTe H
OTYETHOCTH YUpeKIeHHUS.

Ilocnenyromuii KOHTPOJIb OCYLIECTBIAETCA IyTEM IIPOBEIEHHs IIJIAHOBBIX H
BHETUIAHOBEIX IpPOBEpOK. [I1aHOBEIE NPOBEPKHM IIPOBOAATCI C MEPUOIUYHOCTEIO,
YCTaHOBJIEHHOM TIpaUKOM IIPOBEICHHS BHYTPEHHHX IIPOBEPOK  (DHHAHCOBO-
X035MCTBEHHOH eI TEILHOCTH.

Pe3ynbTaTel NpPOBEAECHUS INPEJBApUTEIBHOTO M TEKYIIEro KOHTPOJIA
0(GOpMIIAIOTCS B BUJIE aKTOB (OTYETOB) NMPOBEACHUS BHYTpeHHEH mnpoBepku. K HUM
MOTYT IIPHJIaraTtbCsi IEPEYeHb MEPONPUATHH IO YCTPAHEHHIO HEJOCTATKOB U
HapyILIEeHWH, eClIM TaKoBble OBUTM BBISBICHBI, a TaKKe pPEKOMEHIAIMU II0
HEJIONMYILEHHIO BO3MOXHBIX OIIHOOK. Pe3ynpTaThl NpoBeHeHHSA IMOCIEAYIOIIETO
KOHTPOJIs1 0QOPMIISIOTCS B BUIE aKTa.

OTBeTcTBEHHOE JTUL0: pa0OTHUKH OyXranrepuu, paboTHUKH YUperKIeHuUs.

KoHTpoJ1b 3a HCIIOJIHEHUEM: TJIaBHBIN OyXranrtep.

CpoK: NOCTOSIHHO.

2.12.2. B 4acTM NOATOTOBKM JOKYMEHTAalMd IIPU TMPOBEIEHUH 3aKyIIOK,
3aKJIIOYEHUEe JOTOBOPOB (KOHTPAKTOB).

B of6mactu 3akymok TOBapoB, paboT, ycIyr MepamMH IO HeIOIYIIeHUIO
COCTaBJICHHUA HeO(bHIII/IaJIBHOﬁ OTYCTHOCTH, HCKaXCHHUA H HCIIOJIb30BaHHUA
IOAJIENbHBIX JOKYMEHTOB CIyXaT YCTAHOBIIEHHE OTBETCTBEHHOCTH pPabOTHHUKOB B
COOTBETCTBUU C JODKHOCTHOM MHCTpykKuMei. OcoGoe BHUMaHHE CliefyeT YAeNATh
NOJIMHHOCTH JOKYMEHTOB, IPEAOCTaBIAEMbIX HHUIIMATOPaMU 3aKyMOK IpU ITogayde
3asBOK Ha 3aKyIKy TOBapoB, paboT, ycimyr. OCyIIeCTBIATh BHYTPEHHHUH KOHTPOJIb
JOTOBOPOB (AOKYMEHTAIbHBII KOHTPOJIb, KOHTPOJIb INIATEXXeH U CPOKOB UCIIOTHEHHS
o0s3aTenncTB). CoONofaTh MpaBUila BENEHUS OeONpPOU3BOACTBA, CPOKU CHAuM
oryeTHOCTH. OQopMIIATh MOKYMEHTAllMIO 10 3aKylkaM B COOTBETCTBUHU C
tpeboBaHusAMKH 3akoHomaTenbcTBa Poccuiickoii  ®enepauuu. Pasmemare B
YCTaHOBJIEHHOM IOpAAKe Ha O(UIMATBHBIX calfiTax HMH(OPMAIHIO O 3aKyIKax, He
IOIYCKaTh UCKa)KEHUH U OIIHUOOK.
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OTBeTCTBEHHOE NMIO: PaOOTHUKH OyXralTepuu, FOPUCKOHCYIBT, pabOTHUKH
YupexaeHusl, y4aCTBYIOLIME B OCYIIECTBIECHUH 3aKyMOK I T'OCYAapCTBEHHBIX
HYXKI YupexTeHus.

KonTposns 3a HcroHeHHEM: TTIaBHEIH OyXrajirep.

CpoK: ITOCTOSIHHO.

2.12.3. B 4acTH IOATOTOBKH U 0(OPMIICHHUS KaIpOBOM JOKYMEHTALUH.

KoppekTHoe W [10CTOBEpHOE BeAEHHE KaJpOBOW MOKYMEHTAlMd M cada
OTYETHOCTH B COOTBETCTBMM C YCTAaHOBIEHHBIMHU IOpSAKaMH H  (OpMaMHu.
Cobmronenne mpaBUI  BENEHHA KaIpoBOTO  JEJIONpPOM3BOIACTBA, 00pabOTKH
NEPCOHANBHBIX JaHHBIX, O(QOPMIIEHHE KaIpOBBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
TpeOOBaHUAMH TPYAOBOIO 3aKOHOAaTenscTBa Poccuiickoit ®emepanuu. [TpoBepsaTs
JaHHbIE MOATOTABIMBAEMOM CTATUCTUYECKOM OTUETHOCTH, He JOIYCKATh UCKAKEHHS
JaHHBIX CTATHCTHYECKOM or4yeTHocTd. Ilpu pabore ¢ wuHpOPMALUMOHHBIMU
CHCTeMaMH, PEerucTpaMM Hu 0Oa3aMd HaHHBIX 110 BEAEHHIO y4YeTa M [IBH)KEHHIO
nepcoHajga He JOIyCKaTh HCKaXeHHMH u omuOok. OCYyMIeCTBIATh XpaHEHHE
KaZpoOBBIX  JOKYMEHTOB B  COOTBETCTBUM ¢  TpeOOBaHMSIMH  apXHBHOTO
3akoHoJaTenbecTBa Poceniickolt @enepauuu. BhIABIATE HETOYHOCTH, HCIPABIEHHS,
OIIUOKH B JOKYMEHTAX I10 INYHOMY COCTaBY.

OTBETCTBEHHOE JIMLIO: CTIELMAIUCT 110 KaapaM 00IIEro OTaeNa.

KoHTpous 3a HcnoHeHHeM: HauyalbHHUK 00IIero oT/aera.

CpoK: mOCTOSIHHO.

2.12.4. B 9acT NOATr0OTOBKH, 0)OPMIIEHHST BETEPHHAPHOM JOKYMEHTAIIIH.

KoppekTHOEe M IOCTOBEpHOE BeleHUE BETEPHHAPHOM MOKYMEHTAIMH U cladya
OTYETHOCTH B COOTBETCTBUM C YCTAHOBJIEHHBIMU IopsakaMu U Gopmamu. KoHTpoub
3a  OQOpPMIISIEMBIMH ¥  BBIIaBaéMbIMH BETEPHHAPHBIMH  COIMPOBOAMTELHBIMU
JIOKYMEHTaMH. BplnosiHsgeMble Npouenypbl W Ha3HadaeMble Ipernaparbl JOJKHBI
CBOEBPEMEHHO OTpa)kaThCs B JKypHallaxX, CIIELHATH3UPOBAHHBIX [TPOrpPaMMaXx, 3aIiuCH
JO/DKHBI  COOTBETCTBOBAaTh JEHCTBUTENBHBIM Ha3HAYeHUSIM M IPOLELypaM.
WcKmouuTh MPUIMCKH, HCIpaBieHusd. JIoOKyMeHTHI IToAJexar o0s3aTelbHOMH
POBEPKE Ha MPEeIMET COOTBETCTBHS OKAa3aHHBIM BETEPHHAPHBIM YCIIyraM, KOHTPOJI)
3aIl1QJTHEHHA. HpOBepHTI: JaHHBIC HOILI"OTaBJ'IHBaeMOﬁ CTAaTUCTHYECKOH OTYETHOCTH.
He nonyckaTs ucKa)keHUs JaHHBIX CTATUCTUYECKOH OTYETHOCTH.

OTBeTCTBEHHOE JIUIIO: BETepUHAPHBIE CIIEIIUATHUCTEI.

KoHTponp 3a  HCINONHEHWEM: HadYaJbHUKHA  OTAENOB,  3aBeAYOIIHE
CTPYKTYPHBIMU NOAPA3ACICHUAMH.

CpoK: OCTOSIHHO.
2.13. B KoMIuiekC MepomnpHusTHil (Mep) MO HEOIMYIIEHUIO COCTaBIEHHUS

HCO(I)HL[H&JIBHO];'I OTYETHOCTH H HCIIOJbB30BaHHA IIOAACIBHBIX HOKYMCHTOB TaKXC

BKJTFOYEHBI

- HOpPMAaTHBHBIE JOKYMEHTBHI YUpEeXKIeHHs, 3aKpeIUISIOIIue NOpsIIoK paboTel
CIEMaTMCTOB U periaMeHTHPYIOIIKUE WX AEUCTBUS IIPH COCTABJIEHHMU OTYETHOCTH,
MIOArOTOBKE  JTOKYMEHTOB  (JOJDKHOCTHBIE — MHCTpYKIMHM, MHCTpykmma 1o
JIEIONPOU3BOACTBY B YupexaeHHH, Komekc 3THKM MU CIIy)KeOHOro IOBEIEHHS



pabOTHUKOB  VYpexJeHHs, AHTHKOPPYILHMOHHBIA  CTAaHAApT  3aKyNOYHOIX
NeATeNbHOCTH, AHTHKOPPYIIMOHHAS ITOJIUTHKA);

- ayJIUT KOPEIIKOB OJIAHKOB BETEPUHAPHBIX COMPOBOIUTEBHEBIX JOKYMEHTOB;

- QyIUT O(OPMIIEHHBIX BETEPUHAPHBIX COMPOBOAUTEILHEIX JOKYMEHTOB;

- MEPOIIPHUSATHS, HAIIpaBJIEHHbIE HA 00y4eHne U NH(POPMUPOBAHUE PAGOTHHKOB
[0 HEAOMYIIEHHIO COCTABICHHMA HEO(QHUIMATBFHOW OTYETHOCTH M HCIIOIb30BAHUS
MOANENIEHBIX  JIOKYMEHTOB  (O3HakOMJIeHHe pabOTHHKOB IOJ IOAMNKCHL C
HOPMAaTHBHBIMH IIPaBOBBEIMH aKTaMH, METOAMYECKUMH PEKOMEHIAlUIMU U HWHBIMH
MaTepuasaMM 10  BOMPOCaM  MPOTHBOAEMCTBHUS  KOPPYIIUH, IPOBEIEHUE
Pa3bACHUTENBHOM paboThl C OTBETCTBEHHBIMM JIMIIAMH 00 OTBETCTBEHHOCTH 3a
COBEPIICHHE  KOPPYILUOHHBIX  IIPaBOHApyLIEHWH, TPOBEICHHE COBENIAHWIA,
CEMHMHapOB I10 BOIPOCaM IPOTHBOACHCTBHA KOPPYILHH, B TOM YHCIE H
MH/IMBUIyaJIbHOM pa3bsCHUTENBHOM paboThl, oOyueHue pabOTHHKOB Ha Kypcax

OBBIICHHS KBaJTU(DUKAITUH).

2.14. Crenanuctel YUpexIeHUs TOKHBI ObITH 03HAKOMIIEHB! 1O MOIIMKCH
C HOPMAaTHBHBIMH JOKYMEHTAMH, BXONALIMUMU B KOMIUJIEKC MEPONPHUATHH 110
HEJONYLIEHUIO COCTaBIEHUS HeODUIIHATBHOM OTYETHOCTH M HCIIOIb30BAHUS

NOJJIeJBHBIX TOKYMEHTOB.
2.15. CneumanuctaM Y4UpexIeHHs, B paMKaX CBOHMX ITOJTHOMOYHI, 0Os3aHbI

[IPHHHUMAaTh MEPBI II0 HEAONYIICHHID COCTaBJICHHA HGO(bHHHaHBHOﬂ OTYCTHOCTH H
UCTIONTE30BaHHUA IMOANCIIBEHBIX TOKYMEHTOB.

Crienuanuct no kaapam obuiero otaena ’//L;/“ M.B. Ilananko

MHeHue BEIOOPHOTO OpraHa MepBUYHOM PO Cor3HOM

OpTraHU3allHU OT « L/ » fg;yﬂ,érz .~ 2025 roma Ne 7/ yuTeHo



